B CoLoca Los Dos PunTos Y Las CoMILLAS NECESARIOS.
1. TeNcgo UN CoMPACT Disc Nuevo. 2. HAY UN RerrN QUE

B CoLoca Los Dos PuNTos Y LAs CoMiLLAS Necesarios. 1. Tengo UN CoMpACT Disc NUevo. 2. HAY UN Rerre] N QUE

EN EL APRENDIZAJE DEL IDIOMA ESPA[] OL, UNO DE LOS ASPECTOS FUNDAMENTALES Y A VECES MP] S COMPLICADOS PARA LOS
ESTUDIANTES ES EL CORRECTO USO DE LOS SIGNOS DE PUNTUACI[P| N, ESPECIALMENTE LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS. LA
CORRECTA COLOCACI[F] N DE ESTOS SIGNOS NO SOLO AYUDA A MEJORAR LA CLARIDAD Y COHERENCIA DEL TEXTO, SINO QUE
TAMBI[P] N REFLEJA UN DOMINIO ADECUADO DE LAS REGLAS ORTOTIPOGR[?] FICAS DEL IDIOMA. EN ESTE ART[}] CULO, EXPLORAREMOS

EN DETALLE CPP] MO Y CU[}] NDO USAR LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS EN DIFERENTES CONTEXTOS, ACOMPA[?] ADOS DE
EJEMPLOS PR[?] CTICOS Y RECOMENDACIONES [?| TILES PARA MEJORAR TU ESCRITURA EN ESPA[P] OL.

IMPORTANCIA DE LOS Dos PUNTOS Y LAS COMILLAS EN LA ESCRITURA EN
EspAl] oL

Los SIGNOS DE PUNTUACI N SON HERRAMIENTAS ESENCIALES PARA ESTRUCTURAR LA INFORMACI N Y FACILITAR LA
COMPRENSI N DEL LECTOR. EN PARTICULAR, LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS CUMPLEN FUNCIONES ESPEC FICAS Y DISTINTAS!

- Los pos PUNTOS () INTRODUCEN UNA ENUMERACI[] N, UNA EXPLICACIF] N, UNA CITA, O UNA CONCLUSIP] N.
- LAS coMILLAS (") ENCIERRAN CITAS TEXTUALES, PALABRAS O EXPRESIONES QUE SE QUIEREN DESTACAR, O T[] TULOS DE

OBRAS.

SU USO CORRECTO REFLEJA PRECISI NY ATENCI N AL DETALLE, ELEMENTOS CLAVE EN UNA COMUNICACI N EFECTIVA.

ReEGLAS GENERALES PARA EL Uso De Los Dos PunTos

LOS DOS PUNTOS SE EMPLEAN EN DIVERSAS SITUACIONES, Y SU USO CORRECTO PUEDE PARECER SENCILLO, PERO REQUIERE
ATENCI N A LAS REGLAS ESPEC FICAS. A CONTINUACI N, SE PRESENTAN LAS PRINCIPALES REGLAS Y EJEMPLOS PARA ENTENDER
MEJOR SU APLICACI N.

1. ANTES DE UNA ENUMERACI[?] N

CUANDO QUIERES LISTAR ELEMENTOS O IDEAS, DEBES USAR DOS PUNTOS ANTES DE LA LISTA.
EjeMPLO:
- TENGO VARIAS COSAS QUE COMPRAR: PAN, LECHE, HUEVOS Y FRUTAS.

LisTA:

o PaAN
o LECHE
e Huevos

® FRUTAS



2. ANTES DE UNA EXPLICACI[P] N O ACLARACIP] N

L oS DOS PUNTOS INTRODUCEN UNA EXPLICACI[P] N DE LO DICHO ANTERIORMENTE.
EjeMPLO:

- SOLO QUIERO UNA COSA: QUE ME ESCUCHES CON ATENCI N.

3. PARA CITAR O REPRODUCIR TEXTUALMENTE

SE COLOCAN LOS DOS PUNTOS ANTES DE LA CITA TEXTUAL, ESPECIALMENTE SI ES UNA EXPLICACIF] N O UNA FRASE
INTRODUCIDA POR UN VERBO COMO “DECIR”, “AFIRMAR”, “PREGUNTAR”, ETC.

EjeMPLO:

- EL PROFESOR DIJO CLARAMENTE: “LA TAREA SE ENTREGA MA[] ANA”.

4. DesPU] S DE EXPRESIONES QUE INTRODUCEN UNA ENUMERACIP] N o0 EXPLICACIP] N

» » <

PALABRAS COMO “ESTO ES”, “ES DECIR”, “EN OTRAS PALABRAS”, NORMALMENTE VAN SEGUIDAS DE DOS PUNTOS.
EjeMPLO:

- LA SOLUCI N ES SIMPLE: REDUCIR EL CONSUMO DE AZ CAR.

ReGLAS PARA EL Uso DE LAS COMILLAS

LAS COMILLAS TIENEN VARIAS FUNCIONES EN LA ESCRITURA EN ESPA oL. ES IMPORTANTE ENTENDER EN QU CONTEXTOS SE
DEBEN USAR Y C MO COLOCARLAS CORRECTAMENTE.

1. PARA CITAR TEXTUALMENTE

CUANDO REPRODUCES EXACTAMENTE LO QUE ALGUIEN HA DICHO O ESCRITO, DEBES ENMARCAR ESA CITA ENTRE COMILLAS.
EjeMpLO:

- MaRE] A AFIRMP] : “EL EVENTO SER[] EN LA PLAZA PRINCIPAL”.

2. PARA DESTACAR PALABRAS O EXPRESIONES

SE USAN COMILLAS PARA PONER EN [?] NFASIS O SE[] ALAR QUE UNA PALABRA O EXPRESI[P] N TIENE UN SIGNIFICADO ESPECIAL
IRl NICO, © QUE ES UN T[F] RMINO T[] CNICO.

1

EjeMPLO:

- LA PALABRA “INNOVACIP] N A VECES SE USA DE MANERA SUPERFICIAL.

3.PARA T[}] TuLOS DE 0oBRAS, ART[Y] cuLos o caP] TuLOoSs

En ESPA OL, GENERALMENTE SE USAN COMILLAS PARA T TULOS DE ART CULOS, CAP TULOS DE LIBROS, POEMAS, CANCIONES,
ENTRE OTROS.



EjeMPLO:

- Lef] €L ART[] cuLo TITULADO “LA HISTORIA DE LA CIENCIA”.

4. PARA INDICAR PALABRAS EN OTRO IDIOMA

CUANDO MENCIONAS PALABRAS EN UN IDIOMA DIFERENTE O EN UN CONTEXTO DE NEOLOGISMOS.
EjemMPLO:

- EL T[] RMINO “FEEDBACK” SE REFIERE A LA RETROALIMENTACIP] N.

ClP] Mo CoLocArR CorRRECTAMENTE LOS Dos PUNTOS Y LAS COMILLAS

LA COLOCACI N ADECUADA DE ESTOS SIGNOS ES ESENCIAL PARA CUMPLIR CON LAS REGLAS ORTOGR FICAS. AQU TE
PRESENTAMOS ALGUNAS RECOMENDACIONES Y EJEMPLOS PR CTICOS.

1. UsSO CORRECTO DE LOS DOS PUNTOS

- NUNCA COLOCAS DOS PUNTOS DESPU S DE UNA ORACI N QUE TERMINA EN UNA INTEREOGACI N O EXCLAMACI N, A MENOS
QUE LA SEGUNDA ORACI N SEA UNA EXPLICACI N.

INCORRECTO:

- dQUP| QUIERES? : SOLO QUIERO HABLAR.
CORRECTO:

- dQUP| QUIERES? SOLO QUIERO HABLAR.

- DESPU S DE LOS SIGNOS DE INTERROGACI N O EXCLAMACI N, SI INTRODUCES UNA CITA O ENUMERACI N, USA LOS DOS
PUNTOS.

EjeMPLO:

- LA MAESTRA DJO: “ESTUDIEN PARA EL EXAMEN".

2. Uso CORRECTO DE LAS COMILLAS

- CUANDO ENCIERRAS UNA CITA TEXTUAL, LAS COMILLAS DEBEN COLOCARSE AL PRINCIPIO Y AL FINAL DE LA MISMA.
/!
EjeMPLO:
- ELLA AFIRMP] : “ESTARP] EN CASA A LAS CINCO”.
- PARA INCLUIR COMILLAS DENTRO DE UNA CITA, SE USAN COMILLAS SIMPLES ().
1
EjeMPLO:
!

- EL Jere byo: “EL INFORME DICE QUE 'ToDo EST[P] EN ORDEN'".

- CUANDO EN UN TEXTO EN ESPA OL QUIERES PONER NFASIS EN UNA PALABRA, LAS COMILLAS SE COLOCAN ALREDEDOR DE ESA



PALABRA, Y EN ALGUNOS CASOS, ES RECOMENDABLE USAR COMILLAS ANGULARES (€ ») AUNQUE LAS COMILLAS DoBLES (“”)
TAMBIP] N SON ACEPTADAS.

ErroOrRES CoMUNES Y CPP] Mo EviTARLOS

A CONTINUACI N, SE PRESENTAN ALGUNOS ERRORES FRECUENTES EN EL USO DE LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS, JUNTO CON
RECOMENDACIONES PARA EVITARLOS.

1. COLOCAR LOS DOS PUNTOS DESPU[?] S DE UNA ORACIF] N INCOMPLETA

ErRROR:
- ELLA TIENE UN TALENTO ESPECIAL.:.
Correcci?] N:

- ELLA TIENE UN TALENTO ESPECIAL:

2. USAR COMILLAS INCORRECTAMENTE PARA ACOMPA[?] AR TODA UNA ORACIP] N

ErRROR:

1" 1"
- "V oY A LA TIENDA” PARA COMPRAR PAN.
Correcci?] N:

. 1" 1"
- Dyo: “Vov A LA TIENDA” PARA COMPRAR PAN.

3. OLVIDAR COLOCAR LOS SIGNOS DE PUNTUACI[] N DENTRO DE LAS COMILLAS CUANDO
CORRESPONDA

EJEMPLO INCORRECTO:
- ELLA DYoO: "V AMOS A LA PLAYA".
EJEMPLO CORRECTO:

- ELLA DYO: "V AMOS A LA PLAYA".

EjempLOS PR] cTIcos be Uso CorrReECTO

PARA CONSOLIDAR LO APRENDIDO, AQU TIENES EJEMPLOS QUE MUESTRAN EL USO CORRECTO DE LOS DOS PUNTOS Y LAS
COMILLAS EN DIFERENTES CONTEXTOS.

1. ENUMERACIE] NVECESITO COMPRAR LOS SIGUIENTES INGREDIENTES: AZ CAR, HARINA, HUEVOS Y MANTEQUILLA.

2. ExpLicACI?] NiA RAZP] N ES SENCILLA: NO TENGO SUFICIENTE DINERO.



3. CITA TEXTUAL: EL POETA AFIRMP] : “LA INSPIRACIP] N VIENE EN EL SILENCIO”.
4. PALABRA DESTACADA: LA PALABRA “RESILIENCIA” HA GANADO POPULARIDAD EN LOS [?] LTIMOS A[f] os.

5. Tl TuLo DE OoBRA:EF] EL cUENTO “EL JARD[] N SECRETO”.

ConsEgjos FINALES PARA MEJORAR TU ESCRITURA

- REVISA SIEMPRE TUS TEXTOS PARA ASEGURARTE DE QUE LOS SIGNOS DE PUNTUACIP] NEST[P] N COLOCADOS CORRECTAMENTE.

- USA LAS COMILLAS PARA CITAS, T[] TULOS Y [}l NFASIS, PERO EVITA ABUSAR DE ELLAS.

- ANTES DE USAR LOS DOS PUNTOS, ASEG[?] RATE DE QUE LA ORACIP] N ANTERIOR EST[] COMPLETA Y RELACIONADA CON LO QUE
VAS A INTRODUCIR.

- PRACTICA LA LECTURA EN VOZ ALTA PARA DETECTAR PAUSAS NATURALES Y EL USO CORRECTO DE LOS SIGNOS DE

PUNTUACIP] N.

- CONSULTA GU[?] AS DE ESTILO Y ORTOGRAF[?] A OFICIALES PARA RESOLVER DUDAS ESPEC[?] FICAS.

ConNcLusiP] N

EL CORRECTO USO DE LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS EN ESPA OL ES FUNDAMENTAL PARA COMUNICARSE CON CLARIDAD Y
PRECISI N. ESTOS SIGNOS NO SOLO CUMPLEN FUNCIONES GRAMATICALES, SINO QUE TAMBI N APORTAN ESTILO Y COHERENCIA A
LA ESCRITURA. AL APRENDER CU NDO Y C MO USARLOS, ME_JORAR S SIGNIFICATIVAMENTE TU CAPACIDAD PARA EXPRESAR
IDEAS, CITAR FUENTES, ENUMERAR ELEMENTOS Y DESTACAR PALABRAS O FRASES IMPORTANTES. RECUERDA QUE LA PR CTICA
CONSTANTE Y LA REVISI N CUIDADOSA SON CLAVE PARA DOMINAR ESTAS REGLAS Y CONVERTIRTE EN UN ESCRITOR M S
COMPETENTE Y CONFIADO EN EL IDIOMA ESPA OL.

FREQUENTLY AskeD QUESTIONS

dPorR QU[P] ES IMPORTANTE COLOCAR LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS EN LAS
ORACIONES?

ES IMPORTANTE COLOCAR LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS PARA DELIMITAR CITAS, DI LOGOS O ACLARACIONES,
FACILITANDO LA COMPRENSI N Y LA CORRECTA ESTRUCTURA DE LAS ORACIONES.

dCP] MO SE ESCRIBEN CORRECTAMENTE LAS ORACIONES QUE COMIENZAN CON UNA LISTA
O EJEMPLO?

SE DEBEN USAR LOS DOS PUNTOS DESPU[R] S DE LA INTRODUCCIPF] N Y LAS COMILLAS SI SE CITA TEXTUALMENTE O SE PRESENTA
UNA ENUMERACI[F] N, coMo EN ‘HAY UN ReFR[Y] N QUE DICE: “LA PR[F] CTICA HACE AL MAESTRO"’

dCUP] L ES LA FUNCIP] N DE LOS DOS PUNTOS EN LAS ORACIONES?

LOS DOS PUNTOS INTRODUCEN UNA EXPLICACI N, UNA ENUMERACI N, UNA CITA O UN EJEMPLO, AYUDANDO A CLARIFICAR O
AMPLIAR LA MENSAJE PRINCIPAL.

dCuU[P] NDO DEBO USAR LAS COMILLAS EN UNA ORACIP] NP

SE USAN LAS COMILLAS PARA CITAR PALABRAS EXACTAS, T TULOS DE OBRAS, O PARA DESTACAR T RMINOS ESPEC FICOS



DENTRO DE UNA ORACI N.

dC[P] MO SE COLOCAN LOS DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS EN LA ORACIP] N 1. TENGO UN
CoMpACT Disc NUevo’?

SE PUEDE ESCRIBIR COMO: 'PRIMERO, TENGO UN COMPACT DISC NUEVO: “ES UN OBJETO QUE ME GUSTA MUCHO"' O EN UN
CONTEXTO DONDE SE CITA O SE EXPLICA, USANDO LOS DOS PUNTOS Y COMILLAS SEG[F] N CORRESPONDA.

dQuUP] ORACIP] N COMPLETA Y CORRECTA PUEDO FORMAR CON ‘HAY UN REFRPP] N QUE’
USANDO LOS DOS PUNTOS Y COMILLAS?

’

PUEDES ESCRIBIR: ‘HAY UN REFR[] N QUE DICE: “EL QUE PERSEVERA, ALCANZA"™’,

dQUEl REGLAS B[F] SICAS DEBO SEGUIR PARA COLOCAR LOS DOS PUNTOS Y LAS
COMILLAS EN ORACIONES EN ESPA[P] oL?

LOS DOS PUNTOS SE COLOCAN DESPU S DE UNA IDEA INTRODUCTORIA O ENUMERACI N, Y LAS COMILLAS SE USAN PARA CITAR
TEXTUALMENTE O DESTACAR PALABRAS, ASEGURANDO QUE SE ABREN Y CIERRAN CORRECTAMENTE Y QUE LAS COMILLAS VAN
ANTES Y DESPU SDELACITAO T RMINO DESTACADO.

ADDITIONAL RESOURCES

B CoLoca Los Dos PunTos Y Las CoMILLAS NECESARIOS

LA CORRECTA UTILIZACIP] N DE LOS SIGNOS DE PUNTUACIP] N Y LAS COMILLAS EN EL IDIOMA ESPA[?] OL ES FUNDAMENTAL PARA
GARANTIZAR LA CLARIDAD, LA COHERENCIA Y LA PRECISIP] N EN LA COMUNICACIP] N ESCRITA. EN PARTICULAR, EL USO DE LOS DOS
PUNTOS Y LAS COMILLAS PUEDE PARECER SENCILLO A SIMPLE VISTA, PERO EN REALIDAD TIENE REGLAS ESPECPP] FICAS QUE, SI SE
DESCONOCEN O SE IGNORAN, PUEDEN ALTERAR EL SIGNIFICADO DE UN TEXTO O DIFICULTAR SU COMPRENSIP] N. EN ESTE AN[F] LISIS
EXHAUSTIVO, ABORDAREMOS EN DETALLE LAS REGLAS, EJEMPLOS Y CONSIDERACIONES PARA COLOCAR CORRECTAMENTE LOS

DOS PUNTOS Y LAS COMILLAS EN DIFERENTES CONTEXTOS, TOMANDO COMO REFERENCIA LAS FRASES: “TENGO UN COMPACT

DIsC NUEVO.” ¥ "HAY UN Rerr[P] N QUE...”.

LA FunciP] N DE Los Dos PunTos eN EspAP] oL

dQUP] SONLOS DOS PUNTOS Y PARA QU[P] SIRVEN?

LOS DOS PUNTOS () SON SIGNOS DE PUNTUACI N QUE CUMPLEN VARIAS FUNCIONES EN LA LENGUA ESPA OLA. SE UTILIZAN
PRINCIPALMENTE PARA!

- INTRODUCIR UNA ENUMERACIP] N.

- PRESENTAR UNA EXPLICACIP] N, UNA CONCLUSIP] N O UN RESUMEN.

- INTRODUCIR UNA CITA TEXTUAL.

- ANTES DE UNA EXPLICACIP] N O ACLARACIP] N QUE SIGUE A UNA IDEA PREVIA.
- EN CIERTOS CASOS, EN SALUDOS DE CARTAS FORMALES.

Su FUNCI N PRINCIPAL ES SE ALAR QUE LO QUE SIGUE A CONTINUACI N AMPL A, EXPLICA O EJEMPLIFICA LO MENCIONADO
ANTERIORMENTE.



REGLAS GENERALES PARA COLOCAR LOS DOS PUNTOS

1. ANTES DE UNA ENUMERACI[] N:

CUANDO SE LISTAN ELEMENTOS, LOS DOS PUNTOS PRECEDEN LA LISTA.
EjEMPLO:

“LOS COLORES FAVORITOS SON: AZUL, ROJO, VERDE Y AMARILLO.”

2. ANTES DE UNA EXPLICACI[?] N O CONCLUSI[?] N:
CUANDO UNA ORACI[P] N INTRODUCE UNA EXPLICACIP] N O RESUMEN.
EjeMPLO:
1" 1"
No PUDO ASISTIR A LA REUNIP] N: ESTABA ENFERMO.

3. ANTES DE UNA CITA TEXTUAL:

CUANDO SE INTRODUCE UNA CITA TEXTUAL O DISCURSO DIRECTO.
EjeMPLO:

EL PROFESOR DIJO: “ESTUDIEN PARA EL EXAMEN.”

4. EN SALUDOS FORMALES EN CARTAS:
EjeMPLO:
“EsTiMAaDO SE[F] or:”

5. EN ALGUNOS CASOS DE [?] NFASIS O ACLARACIP] N:

CUANDO SE DESEA ENFATIZAR O ACLARAR ALGO QUE SE ACABA DE MENCIONAR.
EJEMPLO:

“SOLO HAY UNA COSA CLARA: DEBEMOS ACTUAR AHORA.”

PRECAUCIONES Y ERRORES COMUNES

- NO SE DEBE COLOCAR DOS PUNTOS DESPU S DE UN VERBO CONJUGADO EN LA MISMA ORACI N QUE INTRODUCE LA
ENUMERACI N O EXPLICACI N, A MENOS QUE SEA NECESARIO PARA CLARIDAD.

- NO SE USAN DOS PUNTOS SI LO QUE SIGUE NO ES UNA EXPLICACI N, ENUMERACI N O CITA.

- NO COLOCAR LOS DOS PUNTOS DESPU S DE FRASES INCOMPLETAS O EN MEDIO DE UNA ORACI N SIN UN CIERRE ADECUADO.

EL Uso CorrecTo DE LAS COMILLAS EN ESPAP] oL

dQUP] SONLAS COMILLAS Y CUP] NDO SE USAN?

Las coMiLLAS (“ ) SON SIGNOS DE PUNTUACIF] N QUE EN ESPA[F] OL CUMPLEN VARIAS FUNCIONES, ENTRE LAS QUE DESTACAN:

- ENCERRAR CITAS TEXTUALES O DISCURSOS DIRECTOS.

- RESALTAR PALABRAS O EXPRESIONES QUE SE QUIEREN DESTACAR POR ALG[] N MOTIVO, COMO IRONPP] A, DUDA O ESPECIAL
NFASIS.

- ENMARCAR T[] TULOS DE OBRAS, CAPP] TULOS, ART[] CULOS O PUBLICACIONES MENORES.

- INDICAR PALABRAS EN UN IDIOMA EXTRANJERO O TECNICISMOS.

REGLAS PARA EL USO DE LAS COMILLAS

1. CITAS TEXTUALES:



CUANDO SE TRANSCRIBE EXACTAMENTE LO QUE ALGUIEN DJO O ESCRIBIF] .
EjeMPLO:
MaRE] A Dyo: “VENDRE] A LA FIESTA A LAS OCHO.”

2. PARA DESTACAR PALABRAS O EXPRESIONES:

CUANDO SE QUIERE PONER EN EVIDENCIA UNA PALABRA, USAR COMILLAS.
EJEMPLO:

EL TF] RMINO “INNOVADOR” SE USA MUCHO EN MARKETING.

3. PARA T[] TULOS DE OBRAS MENORES:

CoMo ART[Y] cuLos, cAPP] TULOS, POEMAS, ETC.
EjEMPLO:

LEF] EL cUenTo “LA CASA DE LOS ESPF] RITUS”.

4. PARA SE[F] ALAR PALABRAS EN OTRO IDIOMA O TECNICISMOS:
EjEMPLO:
LA PALABRA “FEEDBACK” ES COM[P| N EN ENTORNOS LABORALES.

5. PARA EXPRESAR IRON[?] A O DUDAS:

CUANDO SE QUIERE INDICAR QUE UNA EXPRESIF] N NO SE TOMA EN SU SENTIDO LITERAL.
EjempLO:

L DIJO QUE ERA UN “EXPERTO” EN EL TEMA, PERO NO SAB[P] A NADA.

NORMAS DE PUNTUACI[P] N CON COMILLAS

- En ESPA OL, LOS SIGNOS DE PUNTUACI N QUE CORRESPONDEN A TODA LA ORACI N (COMO EL PUNTO, PUNTO Y COMA,
SIGNO DE INTERROGACI N O EXCLAMACI N) SE COLOCAN FUERA DE LAS COMILLAS, SALVO EN CASOS DE CITAS COMPLETAS O
CUANDO LA PUNTUACI N PERTENECE A LA CITA.

- LA COMA Y EL PUNTO GENERALMENTE SE COLOCAN FUERA DE LAS COMILLAS SI NO FORMAN PARTE DE LA CITA TEXTUAL.

EjeMPLO:

- MARE] A AFIRMP] QUE “EL PROYECTO EST[] LISTO”, PERO TODAV[Y A HAY DETALLES POR REVISAR.
- ELLA Dyo: “iIQUP]  sorPRESA VERTE AQU[] 17

APLICANDO LAS REGLAS A LAS FRASES MENCIONADAS

1. “TENGO UN COMPACT DISC NUEVO."

ANALIZANDO ESTA FRASE, ES IMPORTANTE DETERMINAR QU TIPO DE ORACI NESY QU INTENCI N TIENE.

CoRRECCI[Y] N CON PUNTUACIP] N ADECUADA:
- LA FRASE EN SU FORMA ORIGINAL ES UNA ORACIP] N AFIRMATIVA SIMPLE. SIN EMBARGO, S| QUEREMOS ENFATIZAR O
INTRODUCIRLA EN UN CONTEXTO FORMAL, PODEMOS USAR LOS SIGNOS DE PUNTUACI[P] N CORRECTOS.

EJEMPLO CORRECTO:

- "TENGO UN COMPACTO DISC NUEVO.” (SIN SIGNOS EN MEDIO, SOLO LA ORACI[P] N EN COMILLAS SI ES CITA)
- O, SI ES UNA AFIRMACIP] N EN UN TEXTO, SIN COMILLAS:

TENGO UN COMPACTO DISC NUEVO.

|NCORPORACI N DE COMILLAS Y SIGNOS DE PUNTUACI N:



SUPONGAMOS QUE QUEREMOS CITAR ESA FRASE EN UN TEXTO O REPORTAJE:
- EL cLIENTE AFIRM]P] : “TENGO UN COMPACTO DISC NUEVO.”

EN ESTE CASO, EL USO CORRECTO ES COLOCAR LOS DOS PUNTOS DESPUPP] S DE “AFIRMP] “ Y LAS COMILLAS PARA ENCERRAR LA
CITA. ADEMP] S, SILA CITA TERMINA Y LA ORACIPP] N CONTIN[P] A, NO SE COLOCA PUNTO DENTRO DE LAS COMILLAS SI LA CITA NO
ES UNA ORACI[P] N COMPLETA EN S[P] MISMA.

NOTAS IMPORTANTES:

- LA PALABRA “DISC” ES UNA ABREVIATURA DE “DISCO”, PERO EN UN TEXTO FORMAL SER[] A MEJOR ESCRIBIR “DISCO”.
- LA FRASE CORRECTA SER[F] A: “TENGO UN COMPACTO DISCO NUEVO.” (SINO ES CITA) O:

EL cLIENTE AFIRMP] : “ TENGO UN COMPACTO DISCO NUEVO.” (SI ES CITA TEXTUAL).

2. "HAY UN RerrR[f] N QUE...”

PARA ESTA FRASE, EL CONTEXTO ES IMPORTANTE. SE INTRODUCE UNA FRASE INCOMPLETA, PROBABLEMENTE PARA CITAR O PARA
DISCUTIR UN EEFR N CONOCIDO.

CoRrRECCI[P] N CON PUNTUACIP] N Y COMILLAS:
- SI SE TRATA DE CITAR UN REFR[}] N COMPLETO, SE DEBE USAR COMILLAS Y COLOCAR LOS SIGNOS DE PUNTUACI[]] N ADECUADOS.

POR EJEMPLO:

- EL DICHO POPULAR DICE: “EL QUE MUCHO ABARCA, POCO APRIETA.”

- EN EL cASO DE “HAY UN REFR[F] N QUE...”, SI SE CONTIN] A CON LA CITA, SERF] A:
“HaY UN REFR[Y] N QUE DICE: 'EL QUE MUCHO ABARCA, POCO APRIETA."”

CONSIDERACIONES:

- CUANDO EL REFR[?] N ES CITADO DIRECTAMENTE, SE COLOCAN LAS COMILLAS AL INICIO Y AL FINAL DE LA CITA COMPLETA.
- SI SOLO SE MENCIONA LA INTRODUCCIP] N “HAY UN REFR[P] N QUE...”, Y LUEGO SE PRESENTA EL REFR[P] N, NO ES NECESARIO
COLOCAR COMILLAS HASTA QUE SE CITE EL REFR[] N COMPLETO.

EJEMPLO COMPLETO:
1" /! 11
- "HAY UN REFR[P] N QUE DICE: "A CABALLO REGALADO NO LE MIRES EL DIENTE.

EN ESTE EJEMPLO, LOS SIGNOS DE PUNTUACI N EST N COLOCADOS CORRECTAMENTE: LOS DOS PUNTOS INTRODUCEN LA CITA, Y
LAS COMILLAS ENCIERRAN EL REFR N COMPLETO.

RECOMENDACIONES FINALES PARA UN USO CORRECTO

- SIEMPRE QUE INTRODUZCAS UNA CITA, UN DISCURSO DIRECTO, O UNA ENUMERACIP] N, USA LOS DOS PUNTOS APROPIADAMENTE
ANTES DE LA LISTA, CITA O EXPLICACIP] N.

- CUANDO CITES TEXTUALMENTE, USA LAS COMILLAS DOBLES (
LUGARES CORRECTOS.

- RECUERDA QUE EN ESPA[] OL, LOS SIGNOS DE PUNTUACIP] N QUE CORRESPONDEN A TODA LA ORACIP] N (COMO EL PUNTO FINAL,
SIGNOS DE INTERROGACI[] N O EXCLAMACIF] N) SE COLOCAN FUERA DE LAS COMILLAS, SALVO EN CITAS COMPLETAS O CUANDO

LA PUNTUACI[] N ES PARTE INTEGRAL DE LA CITA.

- LA PUNTUACIP] N DENTRO DE LAS COMILLAS SOLO SE USA CUANDO LA PUNTUACI[P] N PERTENECE A LA MISMA CITA O EXPRESIP] N
EN S| MISMA.

" n

) Y ASEG RATE DE COLOCAR LA PUNTUACI N EN LOS



RESUMEN DE LAS REGLAS CLAVE

| SITuaci] N | Uso bE Los bos PUNTOS | Uso DE LAS coMILLAS | EjempPLO |
—— e ARt — feeeeere

| INTRODUCIR UNA LISTA | S| | No | LoS COLORES SON: ROJO, AZUL Y VERDE. |

| INTRoDUCIR UNA EXPLICACIE] N|S[El | No | No PUDO VENIR: ESTABA ENFERMO. |

| CITAR TEXTUALMENTE | No | SB] , AL PRINCIPIO Y AL FINAL | ELLA DIJO: VoY A cASA.” |
| ENFATIZAR PALABRAS | No | SB| | EL T[] RMINO “INNOVADOR” DESTACA EN EL TEXTO. |

| TEl TuLOS DE OBRAS MENORES | No
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